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[bookmark: _Toc134781804][bookmark: _Toc155793847][bookmark: _Toc155867177]Siglas 
<<Lista de siglas empleadas en el documento>>


[bookmark: _Toc134781805][bookmark: _Toc155793848][bookmark: _Toc155867178]Ficha técnica
<<Descripción breve de la operación estadística, siga las especificaciones de las págs. 13 - 15 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
Tabla 1. Ficha técnica de la operación estadística
	Nombre de la operación estadística 
	

	Institución responsable
	

	Tipo de operación estadística 
	

	Cobertura temática
	

	Universo de estudio
	

	Población objetivo
	

	Unidad de observación
	

	Unidad de análisis
	

	Cobertura geográfica
	

	Nivel de desagregación territorial
	

	Desagregación de la información
	

	Principales variables
	

	Periodicidad de la recolección 
	

	Periodicidad de publicación
	

	Fecha de publicación
	

	Medio principal de difusión 
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[bookmark: _Toc155793850][bookmark: _Toc155867179]Prólogo 
<<Breve preámbulo al documento, donde se detallan las motivaciones, aspectos relevantes y agradecimientos, siga las especificaciones de la pág. 17 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>









[bookmark: _Toc155793851][bookmark: _Toc155867180]Resumen ejecutivo
<<Síntesis del proceso de producción de la operación estadística, incluido aspectos específicos de importancia para el usuario, siga las especificaciones de la pág. 17 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>








[bookmark: _Toc134781807][bookmark: _Toc155793852][bookmark: _Toc155867181]Introducción 
<<Descripción del contexto temático, marco legal que ampara la ejecución de la operación estadística, objetivo general, descripción técnica, estudios anteriores, principales hitos, modificaciones, mejoras relevantes, y demás especificaciones de la pág. 18 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>

<<Todas las operaciones estadísticas deberán incluir la siguiente descripción para explicar al usuario la vinculación entre la estructura del Modelo de Producción Estadística y el Manual para documentar la metodología de la operación estadística, para el caso de índices considerar el consejo de la pág. 18 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>

[…]
La operación estadística se genera considerando las fases y procesos establecidos en el Modelo de Producción Estadística, mientras que el manual metodológico por sus características muestra aspectos técnicos y metodológicos relevantes, razón por la cual, se estructura de modo que el usuario comprenda el proceso para generar una operación estadística. 
El documento se compone de las siguientes secciones. Primero, se presentan los elementos para planificar y conceptualizar la operación estadística, en donde, se detalla la relevancia, las necesidades y usos de la información que se desea producir. Además, se indica el marco normativo que sustenta su producción y los referentes internacionales. 
En la segunda sección se describe la construcción del marco muestral y el diseño de la muestra para el desarrollo de la operación estadística. 
En la tercera sección se detalla la metodología de recolección o recopilación que incluye la planificación, los instrumentos de recolección o recopilación y las estrategias de monitoreo. La cuarta sección describe la ejecución de la fase de procesamiento que incluye los resultados estadísticos generados. 
Finalmente, en la quinta sección se presenta el análisis y difusión, donde se explican los procedimientos aplicados para validar y contrastar los resultados estadísticos, control de difusión.

Nota: La segunda sección se deberá incluir solo en el caso de operaciones estadísticas que requirieron la implementación de un proceso de muestreo probabilístico o no probabilístico, de lo contrario se continuará con la siguiente sección. En el caso de cálculo de índices se describirá la segunda sección como corresponda.


[bookmark: _Toc155793853][bookmark: _Toc155867182]Antecedentes 
<<Descripción de todos los trabajos previos sobre el tema de estudio que aportan información relevante para la producción de la operación estadística, siga las especificaciones de la pág. 19 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>



1. [bookmark: _Toc126657974][bookmark: _Toc148617325][bookmark: _Toc155867183]Planificación y conceptualización
<<Descripción general del contenido de esta sección, véase el ejemplo de la pág. 20 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
1.1. [bookmark: _Toc126657975][bookmark: _Toc148617326][bookmark: _Toc155867184]Necesidad y utilidad de la información 
<<Descripción de la relevancia de la operación estadística, las necesidades de información que satisface y el uso potencial de la información producida, véase el ejemplo de las págs. 20 - 22 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>> 
1.2. [bookmark: _Toc126657976][bookmark: _Toc148617327][bookmark: _Toc155867185]Marco normativo
<<Descripción del marco normativo o legal que ampara la ejecución y continuidad de la operación estadística. Para operaciones estadísticas basadas en registros administrativos, deberá incluirse los acuerdos o convenios que fueron necesarios para la transferencia de la información, véanse los ejemplos de las págs. 22 - 23 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
1.3. [bookmark: _Toc126657977][bookmark: _Toc148617328][bookmark: _Toc155867186]Verificación y contraste de la disponibilidad de la información en fuentes oficiales
<<Descripción de las fuentes oficiales detalladas en el Programa Nacional de Estadística que se verificaron para contrastar la disponibilidad de la información frente a la operación estadística propuesta y el análisis previo realizado con el fin de garantizar que no exista una operación similar que responda a la misma necesidad de los usuarios. Incluir una descripción de las fuentes de información que se requieren para la validación/procesamiento de la operación estadística, véanse los ejemplos de las págs. 23 - 24 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
1.4. [bookmark: _Toc126657978][bookmark: _Toc148617329][bookmark: _Toc155867187]Objetivos de la operación estadística
<<Descripción del objetivo general y específicos de la operación estadística, siga las especificaciones de la pág. 24 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
1.5. [bookmark: _Toc126657979][bookmark: _Toc148617330][bookmark: _Toc155867188]Marco conceptual
<<Descripción de los referentes y recomendaciones internacionales, clasificaciones y nomenclaturas que sustentan la producción de la operación estadística. Incluir los conceptos de las variables e indicadores considerados para la operación estadística>> 
1.5.1. [bookmark: _Toc126657980][bookmark: _Toc148617331][bookmark: _Toc155867189]Referentes y recomendaciones internacionales
<<Descripción de los principales organismos internacionales que regulan o llevan procesos similares al de la temática de la operación estadística, puntualizando las principales recomendaciones o lineamientos que incorpora a operación estadística, véase el ejemplo de la pág. 25 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
1.5.2. [bookmark: _Toc126657981][bookmark: _Toc148617332][bookmark: _Toc155867190]Clasificaciones y nomenclaturas
<<Descripción de las clasificaciones y nomenclaturas utilizadas en la operación estadística, véase el ejemplo de la pág. 26 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
1.6. [bookmark: _Toc126657982][bookmark: _Toc148617333][bookmark: _Toc155867191]Limitaciones del estudio
<<Descripción de las características de la metodología que podrían afectar o influir en la aplicación o interpretación de los resultados de la operación estadística, véase el ejemplo de la pág. 27 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
	


















2. [bookmark: _Toc155793863][bookmark: _Toc155867192][bookmark: _Toc129701967][bookmark: _Toc134781819]Metodología del marco muestral y el diseño de la muestra
Nota: Esta sección se deberá incluir solo en el caso de operaciones estadísticas que requirieron la aplicación de un proceso de muestreo probabilístico y/o no probabilístico. De lo contrario, si la operación estadística se trata de cálculo de índices, reemplace por la sección “Metodología de construcción de canastas y diseño de la muestra”; o  si se trata de estadísticas basadas en registros administrativos, pase a la sección 3 “Metodología de recolección/recopilación”.





<<Descripción general del contenido de esta sección, véase el ejemplo de la pág. 29 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
3. [bookmark: _Toc131062446][bookmark: _Toc131492784][bookmark: _Toc148617335][bookmark: _Toc155867193]
2.1. [bookmark: _Toc126657984][bookmark: _Toc148617336][bookmark: _Toc155867194]Tipos y etapas del diseño muestral
<<Descripción del tipo y etapas del diseño muestral empleado, siga las especificaciones de la pág. 29 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
2.2. [bookmark: _Toc126657985][bookmark: _Toc148617337][bookmark: _Toc155867195]Dominios de estudio
<<Listado de los dominios de estudio de la operación estadística, siga las especificaciones de la pág. 29 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
2.3. [bookmark: _Toc126657986][bookmark: _Toc148617338][bookmark: _Toc155867196]Marco muestral
<<Descripción del marco muestral utilizado>>
2.4. [bookmark: _Toc126657987][bookmark: _Toc148617339][bookmark: _Toc155867197]Variables de diseño
<<Descripción de las variables de diseño empleadas para la definición del marco muestral>>
2.5. [bookmark: _Toc126657988][bookmark: _Toc148617340][bookmark: _Toc155867198]Tamaño muestral
<<Descripción del tamaño muestral>>
2.6. [bookmark: _Toc126657989][bookmark: _Toc148617341][bookmark: _Toc155867199]Selección de la muestra
<<Descripción del proceso para selección de la muestra y la muestra seleccionada, siga las especificaciones de la pág. 29 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
2.7. [bookmark: _Toc126657990][bookmark: _Toc148617342][bookmark: _Toc155867200]Control de cobertura de campo y muestral
<<Descripción de cómo se realizó el control de cobertura de campo y muestral, siga las especificaciones de las págs. 29 - 30 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
2.8. [bookmark: _Toc126657991][bookmark: _Toc148617343][bookmark: _Toc155867201]Factores de expansión
<<Descripción de cómo se construyeron y/o ajustaron los factores de expansión, siga las especificaciones de la pág. 30 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
2.9. [bookmark: _Toc126657992][bookmark: _Toc148617344][bookmark: _Toc155867202]Evaluación de diseño muestral
<<Descripción de los niveles de confianza y precisión de las estimaciones, siga las especificaciones de la pág. 30 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
2.10. [bookmark: _Toc126657993][bookmark: _Toc148617345][bookmark: _Toc155867203]Rotación de la muestra
<<Descripción del procedimiento y los métodos utilizados para la rotación de la muestra, siga las especificaciones de la pág. 30 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>




















[bookmark: _Toc155867204]2. Metodología de construcción de canastas y diseño de la muestra
Nota: Esta sección se deberá incluir solo en el caso de cálculo de índices, si se trata de otro tipo de operación estadística, pase a la sección 3 “Metodología de recolección/recopilación”.



<<Descripción general del contenido de esta sección, véase el ejemplo de la pág. 32 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
[bookmark: _Toc155867205]2.1. Periodos de referencia de la base y ponderaciones
<<Descripción del periodo base y las implicaciones que tendría en el cálculo del indicador, siga las especificaciones de la pág. 32 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
[bookmark: _Toc155867206]2.2. Selección de productos
<<Descripción de cómo se realiza el proceso de selección de bienes, servicios y/o actividades de la canasta, siga las especificaciones de la pág. 32 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
[bookmark: _Toc155867207]2.3. Construcción de productos
<<Descripción de cómo se realiza el proceso de construcción de los productos, siga las especificaciones de la pág. 32 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
[bookmark: _Toc155867208]2.4. Estructura de clasificación
<<Descripción del proceso de creación de las divisiones, grupos, clases, subclases o cualquier otra desagregación; así también, debe detallarse el uso y/o adaptación de clasificadores o estándares>>
[bookmark: _Toc155867209]2.5. Actualización de las ponderaciones
<<Descripción de la importancia y/o utilidad de la actualización de las ponderaciones en el cálculo del indicador, siga las especificaciones de la pág. 32 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
[bookmark: _Toc155867210]2.6. Diseño de la muestra
<<Descripción de cómo se realiza el diseño de la muestra, qué tipo de muestreo y marco se emplea; así también, se puede incluir cómo se ejecuta la selección de la muestra>>



3. [bookmark: _Toc126657994][bookmark: _Toc148617346][bookmark: _Toc155867211]Metodología de la recolección /recopilación
<<Descripción general del contenido de esta sección, véase el ejemplo de la pág. 33 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
4. Nota: Esta subsección se deberá incluir solo en el caso de operaciones estadísticas tradicionales (encuestas y censos), si no es así, pase a la subsección 3.2 “Instrumentos, materiales y sistemas de recolección/recopilación de información”.

3.1. [bookmark: _Toc148617348][bookmark: _Toc155867213][bookmark: _Toc126657996]Cartografía estadística 




<<Descripción del material cartográfico utilizado y su relevancia para el propósito de la operación estadística, véase el ejemplo de la pág. 33 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
3.2. [bookmark: _Toc126657997][bookmark: _Toc148617349][bookmark: _Toc155867214]Instrumentos, materiales y sistemas de recolección/ recopilación
<<Descripción del tipo de instrumento desarrollado para recolectar/recopilar la información. Además, se deberá incluir detalladamente las secciones/ módulos y el contenido general de los instrumentos, materiales y sistemas, siga las especificaciones y ejemplos de las págs. 33 - 35 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
3.3. [bookmark: _Toc124332737][bookmark: _Toc126077990][bookmark: _Toc126657998][bookmark: _Toc148617350][bookmark: _Toc155867215]Estrategia  de recolección/ recopilación de información 
<<Para las operaciones estadísticas tradicionales (encuestas y censos) describir el plan de recolección conforme a las especificaciones de las págs. 35 - 36 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
<<Para las operaciones estadísticas basadas en registros administrativos siga las especificaciones de la pág. 36 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>> 





4. [bookmark: _Toc126657999][bookmark: _Toc148617351][bookmark: _Toc155867216]Metodología de procesamiento
<<Descripción general del contenido de esta sección, véase el ejemplo de la pág. 38 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
5. [bookmark: _Toc131062463][bookmark: _Toc131492801][bookmark: _Toc148617352][bookmark: _Toc155867217]
4.1. [bookmark: _Toc126658000][bookmark: _Toc148617353][bookmark: _Toc155867218]Sistemas informáticos y/o herramientas para el procesamiento
<<Descripción de los sistemas informáticos, tecnológicos y/o herramientas utilizadas para el procesamiento, incluir sus principales características y funcionalidades, véase el ejemplo de la pág. 38 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
4.2. [bookmark: _Toc126658001][bookmark: _Toc148617354][bookmark: _Toc155867219]Crítica y digitación de datos
<<Descripción de los parámetros de crítica empleados, y en caso de que se hayan empleado instrumentos físicos, detallar el proceso de ingreso (digitación) y almacenamiento de datos y metadatos en un entorno informático, véase el ejemplo de la pág. 38 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
4.3. [bookmark: _Toc126658002][bookmark: _Toc148617355][bookmark: _Toc155867220]Compilación, revisión, sincronización o extracción, e integración
<<Descripción del proceso de compilación y las revisiones realizadas para identificar y corregir los posibles problemas de forma. También, se deberá detallar el proceso de monitoreo y revisión del avance de la sincronización o extracción de los datos, así como el proceso de integración de las bases de datos, véase las especificaciones y el ejemplo de la pág. 39 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
4.4. [bookmark: _Toc126658003][bookmark: _Toc148617356][bookmark: _Toc155867221]Clasificaciones y/o codificaciones 
<<Descripción de cómo se realizó el proceso de codificación (manual o automatizado) y clasificación, incluyendo las herramientas o sistemas empleados, véase las especificaciones y el ejemplo de la pág. 39 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
4.5. [bookmark: _Toc126658004][bookmark: _Toc148617357][bookmark: _Toc155867222]Validación
<<Descripción del proceso y los parámetros (reglas de validación) definidos para la verificación según las especificaciones de la pág. 40 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>> 
4.6. [bookmark: _Toc126658005][bookmark: _Toc148617358][bookmark: _Toc155867223]Edición e imputación 
<<Descripción de los métodos y procesos de edición y/o imputación, en caso de haberse aplicado, véase las especificaciones y el ejemplo de la pág. 40 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
4.7. [bookmark: _Toc113433942][bookmark: _Toc113434046][bookmark: _Toc113434113][bookmark: _Toc113614352][bookmark: _Toc116035370][bookmark: _Toc116035471][bookmark: _Toc116035647][bookmark: _Toc124332748][bookmark: _Toc126078001][bookmark: _Toc126658007][bookmark: _Toc131492809][bookmark: _Toc113433943][bookmark: _Toc113434047][bookmark: _Toc113434114][bookmark: _Toc113614353][bookmark: _Toc116035371][bookmark: _Toc116035472][bookmark: _Toc116035648][bookmark: _Toc124332749][bookmark: _Toc126078002][bookmark: _Toc126658008][bookmark: _Toc131492810][bookmark: _Toc113433944][bookmark: _Toc113434048][bookmark: _Toc113434115][bookmark: _Toc113614354][bookmark: _Toc116035372][bookmark: _Toc116035473][bookmark: _Toc116035649][bookmark: _Toc124332750][bookmark: _Toc126078003][bookmark: _Toc126658009][bookmark: _Toc131492811][bookmark: _Toc126658010][bookmark: _Toc148617359][bookmark: _Toc155867224]Variables
<<Listado de las variables de mayor interés obtenidas en la recolección/recopilación, incluyendo una breve descripción y su relevancia para la operación estadística, véase el ejemplo de la pág. 41 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
Nota: Para dar a conocer más detalles de las variables a los usuarios, colocar en “Documentación relacionada” el documento de Diccionario de variables y colocar el enlace de acceso directo a dicho documento.



4.8. [bookmark: _Toc148617360][bookmark: _Toc155867225]Variables y unidades derivadas 
<<Listado de las principales variables y unidades derivadas de la operación estadística, sin considerar aquellas que constituyen un indicador, véase el ejemplo de la pág. 41 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
Nota: Para dar a conocer más detalles de las variables y unidades derivadas a los usuarios, colocar en “Documentación relacionada” el documento de Diccionario de variables y colocar el enlace de acceso directo a dicho documento.



4.9. [bookmark: _Toc148617361][bookmark: _Toc155867226]Indicadores 
<<Listado de todos los indicadores generados en la operación estadística, véase el ejemplo de la pág. 41 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
Nota: Para dar a conocer más detalles de los indicadores a los usuarios, colocar en “Documentación relacionada”  el documento de Ficha metodológica de indicadores y colocar el enlace de acceso directo a dicho documento.



4.10. [bookmark: _Toc126658013][bookmark: _Toc148617362][bookmark: _Toc155867227]Tabulados
<<Descripción de los tabulados generados según las especificaciones de la pág. 42 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
Notas: Para dar a conocer más detalles de los tabulados a los usuarios, colocar en “Documentación relacionada” el documento de Tabulados y series históricas y colocar el enlace de acceso directo a dicho documento.




[bookmark: _Toc124332753][bookmark: _Toc126078007][bookmark: _Toc126658014] 

5. [bookmark: _Toc148617363][bookmark: _Toc155867228]Metodología de análisis y difusión
<<Descripción general del contenido de esta sección, véase el ejemplo de la pág. 44 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
6. [bookmark: _Toc131062475][bookmark: _Toc131492816][bookmark: _Toc148617364][bookmark: _Toc155867229]
5.1. [bookmark: _Toc126658015][bookmark: _Toc148617365][bookmark: _Toc155867230]Consistencia e interpretación de resultados
<<Descripción de los procedimientos que se emplearon para validar los resultados estadísticos y que permitieron cumplir con los objetivos y la calidad requerida, siga las especificaciones de la pág. 44 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>> 
5.2. [bookmark: _Toc124332757][bookmark: _Toc126078010][bookmark: _Toc124332758][bookmark: _Toc126078011][bookmark: _Toc124332759][bookmark: _Toc126078012][bookmark: _Toc124332760][bookmark: _Toc126078013][bookmark: _Toc126658018][bookmark: _Toc148617366][bookmark: _Toc155867231]Resultados estadísticos y productos de difusión
<<Listado de los resultados estadísticos generados en la operación estadística y los productos de difusión, así como su utilidad para el usuario, el nombre del repositorio donde se aloja y la periodicidad de publicación, véase las especificaciones y los ejemplos de las págs. 44 - 45 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
5.3. [bookmark: _Toc126658019][bookmark: _Toc148617367][bookmark: _Toc155867232]Control de difusión 
<<Descripción de los controles de confidencialidad aplicados en la operación estadística, tanto a la base de datos como a los resultados estadísticos previo a su difusión, siga las especificaciones de la pág. 46 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
5.4. [bookmark: _Toc126658020][bookmark: _Toc148617368][bookmark: _Toc155867233] Soporte al usuario
<<Descripción del mecanismo y modalidad con la que la entidad brinda atención y soporte al usuario, incluyendo una breve explicación de los distintos medios de consulta disponibles, siga las especificaciones de la pág. 46 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>
[bookmark: _Toc381774294][bookmark: _Toc382901710][bookmark: _Toc412998157][bookmark: _Toc126658021]

[bookmark: _Toc148617369][bookmark: _Toc155867234]Glosario de términos
<<Descripción de los términos, definiciones y fuentes que permitirán al usuario entender la metodología, véase el ejemplo de la pág. 47 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>

[bookmark: _Toc126658022][bookmark: _Toc148617370][bookmark: _Toc155867235]Documentación relacionada
<<Recopilación de los documentos referenciados (manuales, fichas, entre otros) en este documento, véase el ejemplo de la pág. 47 del “Manual para documentar la metodología de una operación estadística”>>

[bookmark: _Toc381774295][bookmark: _Toc382901711][bookmark: _Toc412998158][bookmark: _Toc126658023][bookmark: _Toc148617371][bookmark: _Toc155867236]Bibliografía
<<Referencias bibliográficas citadas en la construcción del proyecto de la operación estadística>>
Nota: Emplear un solo modelo de citación en todo el documento tanto en citas cortas como largas conforme al estilo institucional definido, como American Psychological Association – APA, Chicago-Deusto u otro.  



[bookmark: _Toc381774296][bookmark: _Toc382901712][bookmark: _Toc412998159][bookmark: _Toc126658024][bookmark: _Toc148617372][bookmark: _Toc155867237]Anexos
<<Compilación de los anexos generados a partir de la operación estadística (tablas, gráficos, esquemas, entre otros) que se hayan referenciado en este documento>>
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